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Copilot  Chat 
Discovery
IA en tu día a día
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01.
Entender qué es Copilot  y 
cómo se integra en tu día.¿Para qué 

estamos 
hoy acá?

02.
Verlo en acción con 
casos reales y una demo 
en vivo.

03.
Aprender a usarlo con 
confianza para potenciar tu 
impacto.
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¿Qué es Copilot Chat?

Copilot  Chat es un asistente de IA integrado en el entorno Microsoft  que combina modelos de 

lenguaje con la información a la que ya trabajamos (mails, reuniones, chats).

Condensar correos , 
reuniones y 
documentos en
segundos .

Generar borradores
de mails, mensajes y 
textos con contexto .

Encontrar información
en tus archivos , chats 
y reuniones .

Extraer datos clave y 
convertir información
en decisiones .
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El corazón de la experiencia
Inicia  una 
nueva 
conversación 
con tu asistente 
Copilot .

Guarda  resultados 
reutilizables: 
respuestas, textos, 
borradores, ideas.

Ingresas a las 
aplicaciones que 
utilizas cada día.

Ejemplos de uso rápido. ¡Pruébalos!

Chat de 
conversación, 
donde sucede lo 
importante.
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Objetivo: 
¿Qué necesitamos que haga 

Copilot ?

Crea una lista de entre 
3 a 5 viñetas…

Contexto:  
¿Por qué lo necesito? ¿Quién 

está implicado?

…para prepararme para 
una reunión con el 

cliente X y discutir la 
fase 3 de la campaña 

de marketing.

Fuente: 
¿De dónde queremos que 

Copilot  obtenga la 

información?

Pon foco en el 
documento y la 

presentación adjuntos 

Formato y Tono:
  ¿Cómo quiero que Copilot  

me responda?

Utiliza un lenguaje 
simple que me permita 

entenderlo rápido y 
recordarlo.

Buenas prácticas de uso
Usa Copilot  de forma respetuosa, ética y legal



8>_

S E S I Ó N  D I S C O V E R Y  C H A T

¿Cómo funciona Copilot Chat?

Entiende tu intención

Busca en internet en tiempo real

Crea respuestas útiles y 
adaptadas

Protege tu privacidad

Trabaja con los archivos adjuntados

Copilot  trabaja 
contigo, no por ti.
Tú  tienes el control. 
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Prompt  o Solicitudes
Cómo hablar con Copilot

Lenguaje Natural

Habla con Copilot  como lo harías
con un colega experto, Sin códigos.

Sé Especifico

Define el objetivo, contexto y formato.
Cuantos más detalles proporciones, 
más precisa será la respuesta

Idear, Refinar, Repetir

Un proceso interactivo: Ajusta y 
mejora hasta lograr el resultado
perfecto

Tú eres el piloto

Tú guías y supervisas el resultado.
Siempre revisa y valida; Copilot  asiste
inteligentemente
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Vamos a ver cómo Copilot  transforma tareas reales… en segundos

Demostración en VIVO

No te lo voy a contar.

Te lo voy a mostrar.
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¿Dudas o Consultas?
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Código QR ¿Nos ayudas 
con tu 
opinión ?
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